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      I. Informace o zařízení
Název školy:                             Mateřská škola Královské Poříčí,okres Sokolov

Adresa školy:                            Lázeňská 86,  357 41 Královské Poříčí

Kontakt:                                    355 320 430,  skolka.kp@volny.cz
Zřizovatel:                                Obec Královské Poříčí, Lázeňská 114, 357 41 Královské Poříčí

Kapacita školy:                        40 dětí

Kapacita školní jídelny:           50 strávníků

Provozní doba  školy:              6:00 – 16:00 hodin

Provozní doba kuchyně:          6:30 -  15:00 hodin

Vedoucí školního stravování:  Streicherová Andrea

Kuchařka:                                 Beranová Jitka
      II. Úvodní ustanovení
Školní jídelna je součástí mateřské školy a zajišťuje celodenní stravování dětí a zaměstnanců v době jejich pobytu v mateřské škole v souladu s vyhláškou č.107/2005Sb., o školním stravování ve znění pozdějších předpisů, kde jsou zakotvené výživové normy a rozpětí finančních norem pro jednotlivé skupiny strávníků.

Jídelníček je sestavován podle zásad zdravé výživy a dodržování spotřebního koše.
Je dodržována technologie při přípravě jídel- kritické body HACCP.

Provozní řád školní jídelny stanovuje podmínky provozu, úplaty za školní stravování,  hygienické zásady, bezpečnost a pravidla pro strávníky.
Stravování cizích strávníků v rámci doplňkové činnosti neposkytujeme.

Provozní řád školní jídelny doplňuje Vnitřní řád školní jídelny.

Stravování je poskytováno v souladu:

zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů
vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů
vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách 

                                              osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky  

                                              závažných, ve znění pozdějších předpisů
vyhláškou č. 430/2001Sb., o nákladech na závodní stravování, ve znění pozdějších předpisů

      III. Provoz školní jídelny

Strávníci:

• děti

• zaměstnanci mateřské školy

• cizí strávníci ( pokud je to umožněno – př. studenti na praxi,aj.)
Stravování dětí v mateřské škole zahrnuje přesnídávku, oběd a svačinu. Odstup mezi jednotlivými jídly u dětí nepřesahuje interval 3 hodin.

Zaměstnancům zařízení jídelna poskytuje závodní stravování.
Ve výjimečných případech může být školní stravování zajišťováno jinou osobou poskytující stravovací služby, pokud tyto služby není možné zajistit v zařízení školního stravování.

Provoz školní jídelny je uzavřen v období státních svátků, ve dnech pracovního klidu 
a v době přerušení provozu mateřské školy.

O termínu uzavření mateřské školy jsou zákonní zástupci včas informováni na nástěnce 
ve vestibulu školy i na webu školy.

Vedoucí školní jídelny a zaměstnanci školní jídelny se řídí platnými hygienickými předpisy

Školní jídelna je vybavena funkčním nádobím, mladší dětem zajištěno melaminové nerozbitné nádobí.

Dietní stravování neposkytujeme. V případě výskytu dietní stravy u dítěte jsou zákonní zástupci povinni tuto skutečnost nahlásit VŠJ, učitelce.

V případě, že by se dietní strava neslučovala s jídelníčkem MŠ, je nutné s ředitelkou školy dohodnout náhradní řešení (vlastní strava)

Zařízení školního stravování podle ustanovení §4 odst.10 – vyhlášky č.107/2005 Sb., 

o školním stravování ve znění novely č.310/2025, , může umožnit dítěti konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním.

Pravidla pro donášku vlastního jídla ( svačina, oběd ):
• domluva předem s učitelkou

• zařízení školního stravování neodpovídá za obsah a kvalitu tohoto jídla

• skladování ve vlastní šatní přihrádce

• učitelka poskytne dítěti při konzumaci vlastního jídla nezbytnou pomoc 

Nezbytná pomoc nezahrnuje:

• převzetí a uchování v lednici

• ohřev jídla

• umývání nádoby

• likvidaci zbytků vlastní stravy

Nákup potravin
Nákup potravin a surovin k přípravě jídel je zajišťován dovážkou do mateřské školy dodavatelskými firmami. Každý dodavatel garantuje množství a kvalitu dodávaných surovin  a nezávadnost zboží.

Z ekonomických důvodů využíváme akčních cen a suroviny pro ŠJ nakupujeme i hotově.

Skladování potravin:
Skladování potravin a zboží je zajišťováno podle teploty, sortimentu, záruční doby 
po minimální dobu trvanlivosti. Potraviny jsou skladovány ve skladu potravin v podsklepené části budovy.

Sklad je pravidelně větráván a jsou sledovány aktuální teploty v něm.

Část potravin je skladována ve skladovací skříni přímo ve školní kuchyni, část v lednicích, kde jsou potraviny rozděleny podle druhu. Všechny potraviny musí mít štítek, kterým je označena doba respirace a to ve všech skladovacích prostorách včetně mrazáku.. Jedná se i o potraviny, které již nemohou být v originálním obalu.
Je nepřípustné použití potravin s prošlou spotřební lhůtou.

      IV. Režimové požadavky
Organizace stravování a výdeje: 
Přesnídávka      8.45-  9:00   hod.

Oběd               11.45- 12.25 hod.

Svačina           14.15- 14.30  hod.

Nápoje v neomezeném množství dostupné po celý den ve třídách.
Děti si samostatně, popřípadě s dopomocí učitelky nalévají pití kdykoli během dne podle potřeby.

V průběhu dne jsou nápoje pravidelně doplňovány a hrnečky průběžně omývány kuchařkou.
Odběr jídla do vlastního jídlonosiče
• v době od 11:30 – 11:45hodin 
 za první den neočekávané nepřítomnosti dítěte v MŠ
 v další dny nepřítomnosti dítěte v MŠ není na stravu nárok
Zásady provozu a hygieny

• školní jídelna dodržuje hygienické předpisy dle vyhlášky 137/2004Sb a HACCP

• pokrmy jsou určeny k okamžité spotřebě

• dětem je nabízeno vhodné množství pokrmů, mohou si přidat
• vydané jídlo je určené ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti

• do kuchyně mají přístup pouze pověření zaměstnanci

Chování strávníků

• děti i zaměstnanci se chovají ohleduplně a dodržují pravidla stolování

• po jídle odnášejí nádobí na určené místo

• respektují pokyny učitelek a personálu ŠJ

Strávníci s polodenní docházkou
• mají nárok na odebrání obědu
• dopolední docházka 8:00 – 12:00h těmto dětem je přednostně servírována strava, 

   aby nedocházelo k časovým prodlevám a překrývání dětí.

• odpolední docházka 12:00 – 16:00h 

 Každý nový týden je jídelníček na nástěnce v šatně dětí.
Výdej stravy  
Přesnídávka: 

• na výdejním okýnku připraveny tácky a hrnky s nápoji – děti si je odebírají samostatně, 

  mladším dětem jsou roznášeny učitelkami nebo staršími dětmi

• talíře se svačinou roznáší na stolky učitelka

• mísa se zeleninou a ovocem – volně přístupná všem dětem
• použité nádobí děti samostatně odnáší na určené místo
Oběd:

• na výdejním okénku připravené příbory a sklenky s nápoji – děti si je samostatně odebíraji´í

• polévku roznáší učitelky

• hlavní jídlo servírované kuchařkou si starší děti odebírají z výdejního okénka, mladším 

  dětem je roznášejí
• použité nádobí děti samostatně odnáší na určené místo

Svačina:

• na stolcích jsou připraveny tácky a hrnky s nápoji a svačinou

• použité nádobí děti samostatně odnáší na určené místo
V případě, že rodiče nahlásí, že dítě jde po obědě domů, odpolední svačinu dostává sebou    

v hygienickém obalu.

Děti se do jídla nenutí, dítě má možnost jídlo odmítnout.
Úklid:

Úklid po jídle ve třídě zajišťuje školnice, stejně tak mimořádný úklid během výdejní doby (rozbité nádobí,   rozlité nápoje, polévka, …) vždy tak, aby podlaha byla řádně osušená a nedošlo k úrazu dětí. Kuchařka zajišťuje po jídle úklid v kuchyni.

Použité nádobí se umývá ve dřezu a v v myčce, která je umístěná v kuchyni. 
Nádobí se z hygienických důvodů umývá až po vydání hlavního jídla.

      V. Přihlašování a odhlašování stravy

• telefonicky, osobně, e mailem den předem
• v případě náhlé absence lze první den vyzvednout oběd do vlastního jídlonosiče

• neodhlášená strava se účtuje jako odebraná

     VI. Úhrada stravného
• stravné se hradí hotově v kanceláři VŠJ
• platby musí být provedeny vždy do 15. dne v měsíci, termín vyvěšen na nástěnce
• plátce obdrží doklad o zaplacení

• výše stravného je stanovena podle věkových kategorií a finančních limitů vyhlášky o 

   školním stravování
• vzniklé přeplatky za stravné jsou vyúčtovány následující měsíc

• vzniklé přeplatky dětí, které daný školní rok nebo během školního roku ukončily docházku 

  do MŠ, jsou vráceny v hotovosti. Zákonný zástupce obdrží doklad o finančním vyrovnání.

• v případě, že zákonný zástupce stravné neuhradí, je dlužná částka přičítána k dalšímu 

   měsíci.

• po dohodě s ředitelkou školy lze předem domluvit jiný termín platby 
• neuhrazené stravné může být důvodem pro ukončení docházky

Výše stravného, finanční kalkulace: 

Z důvodu provozní jednoduchosti, organizačních možností a nastavení softwaru se v naší školní jídelně stanovují jednotné ceny jídel pro děti ve věku 1 – 6let.
Jednotné ceny jsou voleny tak, aby:

• spadaly do finančního rozpětí obou věkových skupin ( 2-3 i 4-6let,)

• byly v souladu s vyhláškou č.107/2005Sb.,

• umožnily efektivní hospodaření školní jídelny

• o finančním limitu na daný školní rok jsou rodiče informováni, výši limitu stvrdí podpisem   

   v Evidenčním listu strávníka

Stanovený limit nákladů na suroviny:

	Položka:
	     děti 2 – 6let
	děti 7let
	dospělí

	Přesnídávka 
	      8,-Kč
	  9,-Kč
	    -

	Oběd
	    19,-Kč
	         22,-Kč
	40,-Kč

	Svačina 
	      8,-Kč
	  9,-Kč
	    - 

	
	
	
	

	Celkem:
	    35,-Kč
	40,-Kč
	40,-Kč
( z toho 10,-Kč příspěvek FKSP)


Zřizovatel z rozpočtu školy přispívá 5,-Kč na dítě /denní stravu

Upřesnění finančních normativů

	Kategorie:
	Náklady na suroviny:
	Příspěvek Obce Královské Poříčí:
	Platba zákon. zástupce d. za celodenní stravu  
	Platba zákon.

zástupce d. za

poloden. stravu



	Děti v MŠ do 6.let
	Dopol.svačina:   8,-

Oběd:                19,-

Odp.svačina:      8,-

Celkem: 35,-Kč
	Dopol.svačina:    1,-

Oběd:                   3,-

Odpol.svačina:    1,-
Celkem 5,-Kč
	Dopol.svačina:     7,-

Oběd:                 16,- 

Odpol.svačina:     7,-
Celkem:  30-,Kč
	  Celkem: 23,Kč

	
	
	
	
	

	Děti v MŠ  starší 6.let
	Dopol.svačina:     9,-

Oběd:                 22,-
Odpol.svačina:     9-

Celkem: 40,-Kč
	Dopol.svačina:     1,-

Oběd:                   3,-
Odpol.svačina:     1,- 

Celkem: 5,-Kč
	Dopol.svačina:     8,-

Oběd:                 19,-
Odpol.svačina:        8,-
Celkem: 35,-Kč
	Celkem: 27,-Kč


Cenová kalkulace cizí strávníci:
	Oběd
	

	Finanční limit potravin
	35,-Kč

	Náklady na zajištění přípravy obědů 
	 13,-Kč

	Mzdové náklady 
	 12,-Kč

	Celkem:
	 60,-Kč


      VII. Mimořádné situace

• v případě havárie, výpadku energií nebo jiných mimořádných událostí může být provoz  

  omezen nebo přerušen

• informace o změnách jsou rodičům předávány prostřednictvím nástěnky, webu, facebooku, 

  zprávou SMS

 Epidemiologických situace či pandemie
• směrodatné aktuální doporučení a opatření MZČR
• důsledné dodržování osobní i provozní hygieny
• používání ochranných prostředků při přípravě i výdeji pokrmů – respirátory, roušky, 

  jednorázové rukavice

• zvýšená míra a četnost používání dezinfekčních prostředků na povrchy a předměty

• používání dezinfekčních přípravků na ruce

• mytí nádobí v dostatečně vysokých teplotách

• před výdejem jídla výdajové okýnko vydezinfikováno, stejně tak povrchy stolů, kde děti 

  jídlo konzumují
• v rámci možností zajistit co nejmenší kontakt dětí při konzumaci jídla, eventuálně rozložit 

  vydávání jídla do delšího časového úseku
• samoobslužný výdej – odebírání příborů s hromadných zásobníků, nalévání nápojů, svačiny 
  nebude umožněn

• použité ochranné prostředky odkládat do určených nádob k likvidaci

  Kontrolu dodržování zásad této směrnice má právo ředitelka MŠ, VŠJ.
VIII. Závěrečná usnesení
Provozní řád školní jídelny je závazný pro všechny zaměstnance školy i její účastníky. Je vyvěšen na informační tabuli a u VŠJ.
S provozním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni strávníci při zahájení nového školního roku.
Platnost a účinnost Provozního řádu školní jídelny
Provozní řád nabývá účinnosti od 1. 9. 2025
V Královském Poříčí dne: 27.8.2025
                                                                                         Kurcová Jiřina, ředitelka školy



