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      I. Všeobecná ustanovení

Školní řád  upravuje činnost a pravidla provozu mateřské školy, práva a povinnosti dětí, zákonných zástupců a vzájemné vztahy všech zúčastněných v podmínkách mateřské školy,  

provoz a vnitřní režim, podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, podmínky zacházení s majetkem ze strany dětí.

Školní řád vychází z platných právních předpisů a jejich pozdějších změn

Školní řád vychází zejména ze:
· zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů
· vyhlášky č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů

        II. Údaje o zařízení

Název školy:                                  Mateřská škola Královské Poříčí, okres Sokolov

Adresa školy:                                 Lázeňská 86,  357 41 Královské Poříčí

Kontakt:                                         355 320 430,  e -mail: skolka.kp@volny.cz
Zřizovatel:                                     Obec Královské Poříčí, Lázeňská 114, 357 41 , Královské Poříčí           

Typ MŠ:                                         celodenní s pravidelným provozem

Počet tříd:                                       2

Kapacita školy:                              40  dětí

Provozní doba školy:                     6:00 hod.  -  16:00 hod.

Součástí mateřské školy je školní jídelna , kde se stravují děti a zaměstnanci  mateřské školy

Kapacita školní jídelny:                46  strávníků

Cizí strávníci:                                nezajišťujeme stravování pro cizí strávníky

      III. Cíle mateřské školy

V rámci předškolního vzdělávání a výchovy mateřská škola:
· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· podílí se na zdravém citovém, rozumovém i tělesném vývoji

· zdůrazňuje význam pravidelných pohybových aktivit pro zdraví vývoj  dětí

· podílí se na osvojování základních pravidel chování, přispívá ke zvýšení sociálně kulturní úrovně dítěte

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte
· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dítěte před vstupem do základního vzdělávání

· vytváří podmínky a podporuje rozvoj dětí nadaných

· dle potřeb dítěte poskytuje podpůrná opatření dle stanovených pravidel za podpory odborných pracovišť
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     IV . Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců,  

             pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky.

             dle Listiny lidských práv a Úmluvy o právech dítěte
Práva a povinnosti dětí:

Dítě má právo:

· na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností
· na rovný přístup ke vzdělávání bez jakékoliv diskriminace

· zúčastnit se všech aktivit v čase docházky, ke které bylo přijato pokud to dovolí jeho zdravotní stav

· účastnit se všech akcí pořádaných školou pro jeho věkovou skupinu

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně
· na poskytnutí podpůrných opatření podle druhu postižení

· na individuální vzdělávání
· na svobodu projevu a vlastní volbu, osobní svobodu a soukromí
· na rozvoj osobnosti podle míry svého nadání, rozumových i fyzických schopností

· na spravedlivé a objektivní hodnocení

· být respektován jako jedinec, který má svou identitu ( etnika, kultura, náboženství, barva pleti)
· při nástupu do MŠ na individuálně přizpůsobený adaptační režim, pokud se na něm dohodnou zákonní zástupci s ředitelkou školy a učitelkami ve třídě mateřské školy 
( společně zvolí nejvhodnější postup )

· na chování přiměřené jeho věku
· na dostatečný prostor pro realizaci, výběr činnosti na základě vlastní volby 

· na individuální uspokojování svých potřeb, na sdílení zážitků, vyjadřování požadavků, obav

· na volný čas a odpočinek, potřebu pohybu

· na možnost jíst tolik kolik chce, kdykoliv se napít

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí a okolí při pobytu v MŠ
· na ochranu před násilím a zanedbáváním, na pomoc dospělého, když cítí potřebu pomoci

· odmítnout dotyk, komunikaci, která mu je nepříjemná

Dítě má povinnost:

· dodržovat společně dohodnutá pravidla

· dbát pokynů pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy

· dodržovat pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž bylo s ohledem na věk seznámeno
· chránit zdraví své i ostatních a nenosit do mateřské školy předměty, které mohou omezovat a ohrožovat bezpečnost ostatních dětí

· dodržovat pravidla slušného chování, hygienické, společenské a kulturní návyky

· šetrně zacházet s hračkami, pomůckami, majetkem a vybavením školy, neničit práci druhých

· respektovat ostatní, vzájemně si pomáhat a neubližovat si

· oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí a jednání odlišné od dohodnutých pravidel

Práva a povinnosti zákonných zástupců: 

(rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí)
Zákonní zástupci mají právo:

· na diskrétnost a ochranu osobních informací, týkajících se jejich osobnícho a rodinného života

· na informace o průběhu a výsledcích výchovy a vzdělávání dětí 

· na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se  vzdělávání dítěte

· aktivně se podílet na dění ve škole, účastnit se společných akcí

· na konzultace v předem sjednaném čase ( neodkladné a drobné informace lze předávat i při přebírání dětí)
· dohodnout v průběhu vzdělávání dítěte s pedagogickými zaměstnanci společný postup při výchově a vzdělávání dítěte, přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího programu školy
· vyjádřit své názory, návrhy i kritiku

· podávat podněty a stížnosti, které se týkají činnosti školy nebo třídy

· být neprodleně informováni o nevolnosti, nemoci či úrazu svého dítěte

· na korektní jednání ze strany zaměstnanců
Zákonní zástupci mají povinnost:

· dodržovat školní řád a další dokumenty týkající se organizace školy a výchovně vzdělávací práce

· dodržovat  organizaci provozu školy stanovenou školním řádem, sledovat informační tabuli pro rodiče
· přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání v době zápisu, pro které platí povinné předškolní vzdělávání ( 5 let) a zahájit docházku do mateřské školy, pokud ji již nezahájil

· zúčastnit se projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání, zdraví či kázně  dítěte, jsou-li k tomu vyzváni ředitelkou školy

· dodržovat individuálně nastavený a předem dohodnutý adaptační režim

· omlouvat nepřítomnost dítěte, pro které platí povinné předškolní vzdělávání, a to do tří dnů, následně zákonný zástupce omluví absenci dítěte do omluvného listu

· neprodleně oznámit změnu v osobních údajích uvedených v evidenčním listě (př. změna telefonních čísel, adresy, zdravotní pojišťovny, oprávněných osob k vyzvedávání dítěte, soudní úprava styku dítěte s rodičem, atd.)

· uvést telefonní číslo, které je kdykoliv dostupné 

· zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, bylo čistě a vhodně upraveno
· předávat dítě do mateřské školy zdravé, bez zjevných příznaků onemocnění

· předávat dítě v době určené pro příchod dítěte do školy po převlečení v šatně přímo učitelce ve třídě

· přebírat dítě od učitelky přímo ve třídě nebo na zahradě školy v době určené pro odchod ze školy

· v době scházení a rozcházení dětí používat pro vstup do budovy bezpečnostní čip, dbát na řádné uzavření vstupních dveří, nevpouštět cizí osoby do budovy MŠ

· neposkytovat svůj čip pro vstup do budovy nepovolaným osobám

· mají zodpovědnost za svěřené čipy, v případě jejich ztráty mají povinnost uhradit plnou výši čipů, popříp. technické záležitosti s nimi spojené

· informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání či mohly ohrozit zdraví ostatních dětí (např. infekční onemocnění, výskyt infekčního onemocnění v rodině, výskyt vší)
· řádně a včas hradit platby za stravné a úplatu za předškolní vzdělávání
· dodržovat ve styku se zaměstnanci mateřské školy, dětmi a ostatními rodiči pravidla slušnosti, zdvořilosti, tolerance a ohleduplnosti

· respektovat pravidla slušného chování při pobytu v areálu mateřské školy, chovat se tak, aby nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, neprodleně tuto skutečnost nahlásili pedagogickému pracovníkovi

· respektovat pravidla slušného chování při pobytu v areálu mateřské školy, chovat se tak, aby nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, neprodleně tuto skutečnost nahlásili pedagogickému pracovníkovi

· nahlásit bez zbytečného odkladu jakoukoli ztrátu či úraz dítěte pedagogické pracovnici

(jedině tak bude úraz kvalifikován jako školní úraz a ztráty a odcizení uplatněny jako    

            pojistnou událost)
Do mateřské školy mají přísný zákaz vstupu osoby pod vlivem alkoholu, drog a jiných omamných a návykových látek.

Ve všech prostorách mateřské školy včetně školní zahrady platí přísný zákaz kouření. Týká se i elektronických cigaret.

Podávání informací zákonným zástupcům a komunikace s nimi
· osobní komunikace
· telefonická komunikace či prostřednictvím e mailu

· informace prostřednictvím nástěnky ve vstupním vestibulu mateřské školy
· informace prostřednictvím webových stránek a facebooku mateřské školy

· informační tabule v obci

· webové stránky Obecního úřadu Královské Poříčí

Základní práva a povinnosti pedagogických pracovníků, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci mateřské školy

Pedagogičtí pracovníci mají právo:

· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti

· na zdvořilé chování ze strany zákonných zástupců, ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo jejich zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým personálem
· na nezasahování do jejich přímé pedagogické činnosti v rozporu s právními předpisy

· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vzdělávací a výchovné činnosti

· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti

Pedagogičtí pracovníci mají povinnost:

· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání

· chránit a respektovat práva dítěte

· chránit bezpečí a zdraví dítěte, předcházet všem formám rizikového chování v mateřské škole

· vytvářet bezpečné a pozitivní klima ve školním prostředí

· zachovávat mlčenlivost, chránit před zneužitím osobních údajům které jsou jim známy nebo jim byly poskytnuty zákonným zástupcem nebo sděleny jinými orgány

· poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci informace spojené s výchovou a vzděláváním

· informovat v dostatečném předstihu zákonné zástupce o dění ve třídě, programech, pořádání školních a mimoškolních akcí

· domluvit si s rodiči konzultaci buď na jejich žádost nebo v případě potřeby řešení vzdělávání dítěte

· odpovídat rodičům na jejich dotazy a připomínky vhodným způsobem

· nepřijmout do mateřské školy dítě se zjevnými známkami nemoci, zánětem spojivek, mokvavými boláky a opary, zavšivené z důvodu zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví ostatních dětí

Pravidla vzájemných vztahů dětí, zákonných zástupců se zaměstnanci mateřské školy

· jednání zaměstnanců s dětmi vychází ze vzájemné úcty, respektu, solidarity a důstojnosti, k čemuž také vedou děti
· všichni zaměstnanci školy, děti i zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů, dobrého vztahu s veřejností

· jsou zohledňovány potřeby jednotlivců

· všechny strany dodržují stanovená pravidla, limity a řád školy

· všechny strany dbají na dodržování společenských pravidel, pravidel slušného chování a zdvořile komunikace
      V. Provoz a vnitřní režim mateřské školy

Podmínky provozu a organizace vzdělávání

Provoz mateřské školy 

· MŠ je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou provozu 
od 6:00 do 16:00hodin.

· délku provozu stanovuje ředitelka po dohodě se zřizovatelem, kterou lze upravit v souladu s místními podmínkami a potřebami zákonných zástupců po dohodě se zřizovatelem
· se zákonným zástupcem dítěte předem domluvena délka jeho pobytu v MŠ a rozsah stravování (pokud je dítě v době podávání jídla přítomno v MŠ, stravuje se vždy)
· stravování dětí je zajišťováno celodenně (přesnídávka, oběd, odpolední svačina, včetně pitného režimu), v pravidelných časových intervalech
· MŠ může organizovat zotavovací pobyty, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy, o uskutečnění těchto pobytů, akcí informuje s dostatečným předstihem před jejich zahájením
· z důvodu zajištění bezpečnosti dětí i zaměstnanců školy jsou zákonní zástupci povinni používat svůj čip pouze pro svůj individuální vstup do budovy

· je zakázáno vpouštět přes svůj čip neznámé osoby

Přerušení a omezení provozu:
· po dohodě se zřizovatelem provoz přerušen v měsíci červenci nebo srpnu, případně v obou měsících a zpravidla v době vánočních svátků
· rozsah přerušení nebo omezení provozu stanoví ředitelka po dohodě se zřizovatelem
· zákonní zástupci jsou o termínu přerušení provozu MŠ informováni nejméně dva měsíce předem
· docházka dětí o prázdninách se zjišťuje předem

· provoz lze ze závažných důvodů omezit nebo přerušit (organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání)

· informace o omezení nebo přerušení provozu ředitelka zveřejní na přístupném místě

(webové stránky, facebook, webové stránky OÚ Královské Poříčí, veřejná informační tabule v obci, vstupní dveře MŠ)

· v případě potřeby ředitelka o této skutečnosti vydá rodičům potvrzení pro zaměstnavatele

Provoz na jednotlivých třídách:
     1. třída přízemí:

od 6:00 – 16:00h. 
· děti se zde ráno scházejí, společně stolují a odpoledne rozcházejí domů

2. třída v patře:

od 7: 30 – 15:00h 
· děti si mohou během dne vybírat z nabídky činností v obou třídách a měnit tak pobyt v nich za domluvených pravidel
Do jednotlivých tříd jsou děti rozděleny s přihlédnutím k věku a potřebám dítěte a rodičů.
Vnitřní denní režim a organizace vzdělávání
Denní režim je pružný s dostatečným prostorem pro hru a tvořivost, potřebné zázemí a klid, reaguje na individuální a aktuální potřeby dětí.

Předávání a vyzvedávání děti
· děti se do MŠ přijímají od začátku provozní doby tj. od  6:00 do 8:00 hodin
· po předchozí domluvě s ředitelkou, učitelkami se lze dostavit i později ( z důvodu návštěvy lékaře, logopeda, atd.)
· rodiče jsou povinni osobně předat dítě po jeho převlečení v šatně učitelce nebo jinému pověřenému pracovníkovi školy přímo ve třídě školy, samostatný příchod není možný, rodič nesmí nikdy nechat dítě v šatně bez dozoru
· rodič předává učitelce dítě zdravé, bez zjevných známek nemoci a nachlazení

· je-li dohodnutá se zákonným zástupcem individuální délka pobytu dítěte v mateřské škole, je zároveň způsob a podmínky předávání a přebírání dítěte 
· v 8:00h se budova z bezpečnostních důvodů zamyká
· doba vyzvedávání dítěte z MŠ je v době od 12:15-12:30h. nebo od 14:30 – 16:00h, pokud se předem nedomluví jinak, nejpozději v 16:00hodin 

· dítě je předáno osobně zákonnému zástupci nebo pověřené osobě 

· souhlas s pověřením jiné osoby k vyzvedávání dítěte musí zákonný zástupce stvrdit písemným souhlasem (evidenční list dítěte ), či jiné písemné sdělení, o kterém budou učitelku předem informovat

· bez písemného pověření zaměstnanci mateřské školy nevydají dítě nikomu jinému, telefonické oznámení o pověření jiné osoby k vyzvednutí dítěte nebude respektováno 

· pokud rodiče k vyzvedávání pověří osobu nezletilou, jsou si tímto vědomi,  že mají nezletilí jen takovou způsobilost k právním úkonům, které jsou svou povahou přiměřené rozumové a volní vyspělosti odpovídající jejich věku

· při předávání dítěte informuje zákonného zástupce či pověřenou osobu zejména 
o mimořádných událostech během pobytu dítěte v mateřské škole, změnách zdravotního stavu, popříp.úrazu. zapsanou událost v knize úrazů nechá podepsat 
· při vyzvedávání se doporučuje rodičům, aby počítali s časem, který dítě potřebuje k dokončení činnosti a úklidu hraček

· zákonný zástupce má zákonnou povinnost si dítě vyzvednout do ukončení provozní doby, pokud tak neučiní, příslušný pedagogický pracovník jej telefonicky kontaktuje

· v případě nedostupnosti zákonného zástupce či pověřené osoby pedag.pracovník kontaktuje ředitelku školy a obrátí se na OÚ Královské Poříčí, který podle §15 zákona 359/1999Sb.,o sociálně právní ochraně dětí ve znění pozdějších předpisů, je povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR se žádostí o pomoc
· pedagogický pracovník není oprávněn svévolně s dítětem opustit prostory školy, ale je povinen dále vykonávat dohled nad dítětem a jednat uklidňujícím a podporujícím způsobem

· pozdní převzetí dítěte po skončení provozní doby je narušením provozu školy, při opakovaném narušování provozu může být přistoupeno k ukončení předškolního vzdělávání ve smyslu §35 odst.1b školského zákona

Přivádění a převlékání dětí

· zákonní zástupci převlékají své děti v šatně, ukládají oděvy je do označených skříněk, boty do botníků zákonní zástupci 

· věci dětí označí tak, aby nedošlo k záměně s ostatními dětmi
· děti přivádějí  ve vhodném a čistém oblečení a obuví ( přiměřené počasí) nejlépe tak, aby se dítě samo zvládlo oblékat i obouvat

· na pobyt venku připraví oblečení ve spodní části skříňky, do nástavce   ukládají náhradní prádlo či oděv na cestu domů
Osobní věci dítěte

· pohodlné oblečení do interiéru

· přezuvky, bačkory s plnou patou( nikoliv pantofle, kroksy s volnou patou)

· sportovní oblečení na pobyt venku dle ročního období a počasí

· náhradní oblečení

· pyžamo 

· gumáky či nepromokavá obuv, pláštěnka

· příležitostně batůžek pro výlety, exkurze

· do mateřské školy se nenosí cenné nebo nebezpečné předměty, drahé hračky, peníze

Omlouvání dětí

· neplánovanou nepřítomnost dítěte na předškolním vzdělávání oznámí zákonný zástupce co nejdříve, a to osobně, telefonicky, SMS nebo e mailem, nejpozději však do 3 dnů
· plánovanou nepřítomnost dítěte oznámí zákonný zástupce alespoň den předem

· nepřítomnost u dětí s povinnou školní docházkou stvrdí svým podpisem v Omluvném listu dítěte
· u dlouhodobé absence dítěte s povinou školní docházkou je požadováno potvrzení od lékaře
Obsah a organizace předškolního vzdělávání
· předškolní vzdělávání probíhá v základním denním režimu podle stanoveného ŠVP 

a zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte
· vyučovacím jazykem je jazyk český
· denní režim je stanoven orientačně, je variabilní a umožňuje pružně reagovat na potřeby dětí a školy

· denní režim může být pozměněn v případě výletů, exkurzí, divadelních představení, besídek, externích vzdělávacích programů a jiných akcí školy
· děti mají dostatečný prostor pro spontánní hru

· aktivita jsou organizovány tak, aby co nejvíce podněcovaly k experimentování, tvořivosti a vlastnímu kritickému myšlení vytváříme podmínky pro:

· aktivity zaměřené na vzdělávání v oblasti přípravy dětí k základnímu vzdělávání

· individuální práci s dítětem s OŠD dle doporučení poradenského zařízení

· individuální práci s dítětem vyžadující zvláštní péči

· individuální práci s  dítětem se speciálními vzdělávacími potřebami

· individuální práci s dítětem s fyzických, pohybovým handicapem

· vytváření podmínek pro děti nadané

· intenzivní zdokonalování vyjadřovacích schopností v českém jazyce u dětí cizinců

· seznamování se s cizím jazykem

· je zaměřen na intenzivní všestrannou přípravu dětí k dalšímu vzdělávání, zvláště v oblastech:
· jemné motoriky, grafomotoriky, vizuomotoriky

· zrakového vnímání a paměti

· sluchového vnímání a paměti

· vnímání času

· předmatematických představ, matematických operací

· rozvoj řeči a komunikačních dovedností

· oblast sociálních dovedností
Režim dne

1. třída: přízemí
	06:00 -  08:30
	scházení dětí, spontánní zájmové aktivity, hry, individuální i skupinová práce, rozvíjení podnětů nabídnutých učitelkou, individuální péče, logopedické chvilky

sdílení prožitků, vytváření námětů pro konkrétní činnosti dětí, komunitní kruh, pohybové aktivity, didakticky zaměřené cílené činnosti



	08:30 - 09:00
	hygiena, přesnídávka  



	09:00 – 11:30
	řízené činnosti a aktivity dle TVP, rozvíjení námětů konkrétních činností, prožitkové a situační učení a získávání vlastních zkušeností, spontánní aktivity,  pohybové aktivity, příprava na pobyt venku,  pobyt venku  dle počasí


	11:30- 12:30
	hygiena, oběd, příprava na odpočinek

odchod dětí domů 

	12:30 – 14:15
	příprava dětí k odpočinku, odpočinek na lehátkách, poslech pohádek, relaxace
klidové činnosti s dětmi s menší potřebou spánku, činnosti zaměřené na přípravu k základnímu vzdělávání, spontánní činnosti dětí

postupné probouzení dětí, hygiena


	14:15 – 16:00
	odpolední svačina
blok činností a aktivit, zájmové činnosti a hry, skupinová i individuální práce
rozcházení dětí domů




2.třída:  patro

	07:30 – 8:30
	spontánní hry a činnosti a pohybové aktivity, individuální i skupinová práce, rozvíjení podnětů nabídnutých učitelkou, individuální péče, chvilky rozvíjející komunikační dovednosti

vytváření námětů pro konkrétní činnosti dětí, komunitní kruh, pohybové aktivity, didakticky zaměřené cílené činnosti



	08:30 - 09:00
	hygiena

přesnídávka společná v 1.třídě



	09:00 – 11:30
	řízené činnosti a aktivity dle TVP, rozvíjení námětů konkrétních činností, prožitkové a situační učení a získávání vlastních zkušeností, spontánní aktivity,  pohybové aktivity, příprava na pobyt venku,  pobyt venku  dle počasí



	11:30- 12:30
	hygiena, oběd společný v 1.třídě

příprava na odpočinek

odchod dětí domů 



	12:30 – 14:15
	příprava dětí k odpočinku, odpočinek na lehátkách, poslech pohádek, relaxace

klidové činnosti s dětmi s menší potřebou spánku, spontánní činnosti dětí

postupné probouzení dětí, hygiena



	14:15 – 15:00
	odpolední svačina společná v 1.třídě

blok činností a aktivit, zájmové činnosti a hry, skupinová i individuální práce



	15:00 – 16:00
	děti spojeny v 1.tř. do příchodu rodičů   

zájmové činnosti a hry

rozcházení dětí domů 


Pobyt venku

·  za každého počasí a dle zhodnocení klimatických podmínek 
·  důvodem ke zkrácení či zrušení pobytu venku jsou mimořádně nepříznivé klimatické podmínky (silný mráz – 10°, náledí , nárazový vítr, silné sněžení či déšť, hustá mlha, znečištěné ovzduší – chemické závody, inverze, vysoké letní teploty)
·  uskutečňují se zde i výchovně vzdělávací činnosti, ekologické aktivity, pracovní a pěstitelské činnosti

·  za příznivého počasí se čas pobytu venku prodlužuje, děti venku tráví čas dopoledne 
i odpoledne
· děti musí mít vhodné oblečení a obuv, v teplých měsících pokrývku hlavy
Stravování 

· řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy
· mateřská škola zajišťuje celodenní stravování ve vlastní školní kuchyni
· rozsah stravování stanoví ředitelka školy se zákonným zástupcem dítěte 

· pokud je dítě v době podávání jídla v mateřské škole stravuje se vždy 

· všechny děti se stravují jednotně, pokud se s ředitelkou zákonní zástupci nedomluví jinak

· nepřipravujeme dietní jídla

· dítě má právo denně odebrat hlavní jídlo, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo ( přesnídávka, oběd, svačina) vyhláška 107/2005Sb.,o školním stravování ve znění pozdějších předpisů

· první den nemoci dítěte je možné si objednanou stravu vyzvednout do vlastních jídlonosičů v době od 12:30 – 12:45h
· škola zajišťuje pitný režim v průběhu celého pobytu dětí v MŠ v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně

· podrobné podmínky školního stravování jsou specifikovány ve Vnitřním řádu školní jídelny
Platby v mateřské škole
· úplata za předškolní vzdělávání a  stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro zákonné zástupce povinné
· vzdělávání se v mateřské škole se poskytuje dítěti bezúplatně od začátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku (§ 123 odst.1 školský zákon

· platby probíhají v hotovosti u VŠJ

· platby za příslušný kalendářní měsíc jsou splatné do patnáctého dne stávajícího kalendářního měsíce
· úhrada za předškolní vzdělávání, stanovena směrnicí „Úplata za předškolní vzdělávání“ – výši určuje zřizovatel

· úhrada za stravné stanovena „Vnitřním řádem školní jídelny“

· opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení
Školní a mimoškolní aktivity pořádané mateřskou školou:
· výlety, exkurze, školní akce pro děti i rodiče
· divadelní, hudební, kouzelnická představení, besídky, dětské dny
· tematické aktivity spojené s tradicemi a zvyklostmi 
· vystupování dětí na veřejností s kulturními programy, muzikály

· kurzy keramiky, práce se dřevem, voskem, mýdlovou hmotou, řemeslné aktivity, porcelánová školička

· externí spolupráce s ostatními organizacemi – vzdělávací programy v MŠ i mimo ni (ekologické, preventivní, sportovní, ..)
· léčebný pobyt v solné jeskyni, dopravní výchova
· aktivní spolupráce se ZŠ, vzájemná účast na pořádaných akcích

O akcích i aktivitách jsou zákonní zástupci informováni v dostatečném časovém předstihu na informační tabuli a webových stránkách, případně prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem při předávání dítěte. 

V případě, že se akce koná mimo areál školy (výlety) vyžádá si mateřské škola souhlas zákonných zástupců s účastí na této akci.

Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání
· do mateřské školy jsou přijímány děti zpravidla od 3 – 7 let
· do mateřské školy lze přijmout dítě mladší 3let ( od 2let) emočně připravené se základem sebeobsluhy ( bez plen)

· MŠ integruje i děti se speciálními potřebami, o jejich přijetí rozhoduje ředitelka na základě žádosti rodičů a posouzení dalších odborníků
· termín, dobu a místo zápisu na následující školní rok stanoví ředitelka po dohodě se zřizovatelem a to v období od 15.3. do 15.4
· termín zápisu je zveřejněn 1,5 měsíce předem na místě obvyklém (informační tabule, vstupní dveře, webové stránky)
· ředitelka rozhoduje o přijetí dítěte ve správním řízení na základě předem stanovených kritérií
· přednostně jsou přijímány děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky a děti jímž byla odložena povinná školní docházka o jeden rok

· děti mladší ze spádové oblasti mateřské školy mají přednost před ostatními žadateli
· děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud není naplněna kapacita MŠ nebo na uvolněné místo
· nově přijatým dětem je nabídnut adaptační program 
Pro přijetí k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:
· písemnou žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání - ředitelce mateřské školy

· evidenční list dítěte podepsaný zákonným zástupcem a potvrzený pediatrem 
( potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním nebo že se  nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci)
· u rozvedených rodičů doloží k EL doklad soudního rozhodnutí o svěření dítěte do péče, či zda je svěřeno do péče obou rodičů
Rozhodnutí o přijetí
· rozhodnutí  o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání vydává ředitelka v souladu se zákonem č.500/2004Sb., správní řád a zákonem č.561/2004Sb., školský zákon

· zákonný zástupce je o přijetí informován na přístupném místě a webových stránkách školy pod registračním číslem
· o nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání je informován doručením písemného rozhodnutí

· proti rozhodnutí se mohou odvolat do 15 dnů od obdržení prostřednictvím ředitelky mateřské školy ke Krajskému úřadu Karlovarského kraj
Kriteria pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání   

Ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem stanovila kritéria, podle kterých bude postupovat při rozhodování o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole:
1. děti v posledním roce předškolního vzdělávání před zahájením školní docházky     
2. děti s trvalým pobytem v obci Královské Poříčí 
3. děti zpravidla od 3 let ( v pořadí podle data narození)

4. cizinci EU s trvalým nebo dlouhodobým pobytem v ČR 
Přístup ke vzdělávání a školským službám  za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu EU a jejich rodinní příslušníci.

Evidence dítěte
· po přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání vyplní zákonní zástupci evidenční list strávníka, souhlas pro potřeby předškolního vzdělávání, souhlas se zpracováním osobních údajů

· evidenční list dítěte obsahuje identifikační údaje včetně rodného čísla, identifikační údaje zákonných zástupců včetně funkčních telefonních čísel, adresu pro doručování písemností, vyjádření lékaře, oznámení o tom, kdo bude dítě vyzvedávat z mateřské školy

· údaje ve školní matrice jsou důsledně využívány pro potřeby školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č.106/1999Sb., o svobodném přístupu k informacím

Adaptační program
· je nastaven individuálně pro každé dítě

· zpravidla je adaptace úspěšná do 1 měsíce, u dětí mladších může trvat až 3měsíce

· časovou adaptaci lze prodloužit i zkrátit v závislosti na pokrocích dítěte a po předchozí domluvě s pedagogickým pracovníkem

· na adaptaci se zákonní zástupci domlouvají s ředitelkou, popřípadě učitelkou

· zákonný zástupce může pobývat s dítětem v adaptačním režimu za stanovených podmínek a předem domluvených pravidel

Povinné předškolní vzdělávání

· zákonný zástupce má povinnost přihlásit své dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání 
( §34a odst.2 zákona 561/2004 Sb.,školský zákon), tj. od školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 5. roku věku
· opomenutí této povinnosti se zákonný zástupce dopouští přestupku (§ 182a školského zákona)

· dítě, pro které je povinné předškolní vzdělávání, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný zástupce nerozhodl jinak nebo pro jinou formu vzdělávání

· zákonný zástupce je povinen zajistit povinné vzdělávání dítěte pravidelnou denní docházkou v pracovních dnech
· dítě je povinno pravidelně docházet  do mateřské školy v pracovní dny mimo školní prázdniny v rozsahu nejméně 4hodin ve stanovené  době od 8 do 12 hodin

· lze dohodnout písemně jinou 4hodinovou účast dítěte, zůstává právo vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu jejího provozu
· důvod nepřítomnosti dítěte je zákonný zástupce povinen doložit v MŠ  do 3 dnů osobně, e mailem, poté důvod nepřítomnosti zaznamenat do omluvného listu
Povinné předškolní vzdělávání cizinců
· 1 – 3 děti podpora v rámci běžné činnosti mateřské školy

· 4 a více cizinců – vytvoření skupiny pro jazykovou přípravu, 1 hodina týdně jazykové podpory
Jiný způsob plnění povinného předškolního vzdělávání  
Přípravný ročník

· primárně pro děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky, které mají odklad školní docházky
· na základě doporučení školského poradenského zařízení (pedagogicko-psychologická poradna).
· vyrovnání vývoje dítěte, systematická příprava na 1. třídu
· Nejpozději do 31. 8. 2029

Individuální vzdělávání

· v odůvodněných případech umožňuje rodičům vzdělávat dítě v povinném předškolním roce (od 5 let) doma či jiným způsobem, bez pravidelné docházky do mateřské školy
· povinností zákonného zástupce je oznámit písemně tuto skutečnost 3 měsíce před začátkem školního roku.

· písemná žádost musí obsahovat: 

· jméno, příjmení dítěte, rodné číslo, místo trvalého pobytu, v případě cizince místo pobytu dítěte
· uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno
· důvody pro individuální vzdělávání dítěte
· dítě musí být řádně zapsáno ve spádové mateřské škole, i když tam nedochází

Pravidla individuálního vzdělávání

· ředitelka předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno

· doporučí v průběhu individuálního vzdělávání zákonnému zástupci vytvořit sběrné portfolio, které obsahuje seznam činností, her, výkresů, výrobků, knih, ostatních aktivit, které přinese k ověřování znalostí dítěte
· oznámí termíny pro ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech (po dohodě se zákonným zástupcem)
· zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření znalostí v uvedeném termínu (nejpozději do 30.listopadu, náhradní termín bude určen v průběhu prosince v daném roce)
· ověřování znalostí probíhá formou pozorování dítěte v mateřské škole při všech činnostech v prostředí svých vrstevníků v určeném čase (zpravidla od 7:30 – 12:00hodin)
· zákonný zástupce může být při ověřování znalostí dítěte přítomen, s výsledkem ověření bude osobně seznámen, popřípadě mu bude doporučen další postup při vzdělávání

· o výsledcích ověření znalostí dítěte bude vyhotoven písemný záznam

· pokud se nedostaví k ověření znalostí v řádném ani náhradním termínu, může ředitelka školy ukončit individuální vzdělávání dítěte

· po ukončení individuálního vzdělávání, nelze již dítě opětovně individuálně vzdělávat, dítě musí začít řádně navštěvovat mateřskou školu v pravidelné denní docházce
· individuálního vzdělávání ze strany zákonného zástupce lze ukončit písemně ( 3 dny předem), a to pouze v případě, že dítě nastoupí k řádnému plnění předškolní docházky a bude denně docházet do předškolního zařízení

· výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek  a výdajů na činnost školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání
Distanční vzdělávání
· podmínky stanoveny v § 184a zákona 561/2004Sb., školský zákon
Povinnost školy zajistit vzdělávání distančním způsobem

· z důvodů krizových opatření vyhlášených po dobu trvání krizového stavu podle krizového zákona

· z důvodu nařízení mimořádného opatření ( Ministerstvo zdravotnictví, Krajská hygienická stanice podle zákona o ochraně veřejného zdraví nebo z důvodu nařízení karantény

· povinné vzdělávání distančním způsobem je povinné pro děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné

· vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle RVP PV a ŠVP v míře odpovídající okolnostem

Škola nemá povinnost distančně vzdělávat v případě
· v době omezení nebo přerušení provozu mateřské školy
· nařízení karantény, ale nejde o většinu třídy

· nepřítomnosti dětí z jiného důvodu (např. nemoc, pobyt v zahraničí, ..)

Způsob komunikace pro distanční výuku

· e mailem

· v mateřské škole – předání vzdělávacích materiálů a úkolů v připravených obálkách na určeném místě při sjednané schůzce
· výjimečně osobní formou po telefonické domluvě – předání vzdělávacích materiálů a úkolů

· osobní konzultace a dotazy o vzdělávacích pokrocích, metodickou podporu rodičům nutno domluvit předem s ředitelkou školy a učitelkami podle dané situace

Omlouvání  neúčasti na distančním vzdělávání – výuka on line
· telefonicky, e mailem – do 3 dnů od začátku absence
Formy distančního vzdělávání
· distanční vzdělávání je založeno na komunikaci pedagogů a rodičů
· distanční výuka se přizpůsobuje aktuální situaci, možnostem rodičů a mateřské školy

· nabídka aktivit podle ŠVP se individualizuje podle úrovně znalostí, dovedností a možností dítěte

· vzdělávací materiály budou vyvěšeny či předány zákonným zástupcům jednou týdně (pondělí) a to takovou formou, jakou si zákonní zástupci zvolí dle svých možností

· v synchronizaci podle poskytnutých materiálů pracují rodiče se svými dětmi na zadaných úkolech v jimi zvoleném čase a vlastním tempem
· zpracované materiály zákonní zástupci předají učitelce dle domluvy

· při on-line vzdělávání prostřednictvím komunikační platformy Teams ( skupina dětí ve stejný čas na stejném virtuálním místě pracuje na stejné aktivitě 30 minut/týdně) – podle předem zjištěné situace rodin

Zápisy v třídní knize

· termín zahájení vzdělávání distančním způsobem

· konkretizace dětí, kterých se distanční vzdělávání týká ( věkové složení dětí ve  třídě)

· realizovaný vzdělávací obsah v daném týdnu

Způsoby hodnocení distančního vzdělávání
· formativní - průběžné, identifikace potřeb vzhledem k individuálním možnostem dítěte a následné přizpůsobení

Ukončení předškolního vzdělávání

Ukončení docházky v průběhu vzdělávání
· lze z důvodů zvláštního zřetele  ( stěhování, zdravotní důvody,..) oboustarannou písemnou dohodou

· platby za stravné jsou vyúčtovány k datu ukončení předškolního vzdělávání
Ukončení docházky ze strany ředitelky školy

Ředitelka školy může, po předchozím písemném oznámení zákonnému zástupci, rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte jestliže:

· se dítě bez omluvy zákonným zástupcem neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny

· zákonný zástupce dítěte opakovaně narušuje provoz MŠ ( nedodržuje stanovenou organizaci provozu a vnitřní režim školy, neřídí se školním řádem, nedodržuje pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti se zaměstnanci školy, jinými dětmi a jejich zákonnými zástupci, přichází do školy pod vlivem omamných látek, vyzvedává dítě po ukončení provozní doby
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání a školní stravování ve stanoveném termínu (nedohodne-li si s ředitelkou jiný termín úhrad)
· ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo poradenské zařízení

· se dítě není schopné ve zkušební době přizpůsobit podmínkám MŠ

· dítě výrazně narušuje průběh vzdělávání

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě, že je pro dítě předškolní vzdělávání povinné.

      VI.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany 
              před patologickými jevy a před projevy diskriminace a nepřátelství

Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a sním přímo souvisejících činnostech. 
· vytváří podmínky pro předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění mezi dětmi, zajišťuje oddělení dítěte, které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí

· vytváří pro děti takové podmínky, aby zajišťovaly maximální bezpečnost a ochranu před úrazy, sociálně patologickými jevy či negativními projevy diskriminace, nepřátelství a násilí

· nenásilně ovlivňuje vztahy prosociálním směrem (mezilidské vazby založené na dobrovolném, nezištném jednání ve prospěch druhých (pomoc, sdílení, podpora) tak, aby děti cítily rovnocenné postavení a vytvářely si povědomí o některých způsobech ochrany osobního zdraví a bezpečí, povědomí o tom, kde hledat případnou pomoc
Zajištění bezpečnosti
· školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době stanovené pro přijímání či vyzvedávání dětí
· školní budova se zamyká od 8:00 – 12:15h, od 12:30 – 14:30h, v ostatní časy na přicházející dohlíží po dobu jejich pobytu v MŠ zaměstnanec školy

· všechny děti se se chovají při pobytu v mateřské škole tak, aby neohrozily zdraví a majetek svůj i jiných osob

· škola vykonává  dohled nad dítětem pouze do doby, kdy je pedagogický pracovník převezme od jeho zákonnému zástupci nebo jím svěřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci  nebo jím pověřené osobě

· předat dítě pověřené osobě lze pouze na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem   dítěte

· zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte opouštějí areál mateřské školy v nejkratší možné době

· zákonní zástupci v prostorách mateřské školy, včetně školní zahrady, dbají na bezpečnost svých dětí, pořádek a klid

· při zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu venku mimo území MŠ může  na jednoho pedagogického pracovníka připadat nejvýše 20 dětí, v areálu MŠ 24 dětí  na uzamčené školní zahradě

· při zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu venku mimo území MŠ může  na jednoho pedagogického pracovníka na skupinu 2 – 3 letých dětí připadat nejvýše 12 dětí

· při specifických činnostech (sportovní, v prostorech náročných na bezpečnost, organizačně náročnější aktivity..) je dohled nad dětmi posílen dalším pedagogickým pracovníkem nebo jiným pověřeným pracovníkem, který je v pracovně právním vztahu ke škole
· MŠ svým vybavením zajišťuje optimální podmínky pro pobyt dětí, třídy, herny, a ostatní prostory jsou vybaveny zdravotně nezávadným a bezpečným nábytkem pomůckami a hračkami
· školní zahrada je vybavena zařízením, které splňuje platné bezpečnostní a hygienické předpisy a umožňuje dětem pohybové i relaxační aktivity

· ve všech prostorách MŠ platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání nezajištěných věcí nošení do MŠ nebezpečných předmětů
· dětem není povoleno nosit nebezpečné předměty ohrožující zdraví, propagující násilí (pistole, meče, nože), nedoporučuje předmětů, které by mohly ohrozit dítě být důvodem k úrazu -visací náušnice, řetízky, nošení drahých předmětů – škola nenese žádnou odpovědnost za jejich poškození nebo ztrátu
· je zakázáno s vjíždět do areálu motorovými všemi vozidly (kromě zásobování a technických služeb – sekání trávy)

· je zakázáno vodit do areálu psy a jiná zvířata
· je zakázáno vstupovat do areálu MŠ nepovolaným osobám 

· všechny děti, které navštěvují mateřskou školu jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu v mateřské škole a při akcích pořádaných školou

Ochrana a zdraví
· do mateřské školy je možné přivést  dítě zdravé, bez známek jakéhokoliv akutního infekčního onemocnění nebo parazitálního napadení 
· dítě se zjevnými příznaky nachlazení, projevy infekční nemoci nebo pedikulózou je pedagogický pracovník oprávněn od rodičů nepřevzít
· zákonní zástupci jsou povinni informovat učitelku o skutečnostech týkajících se zdravotního stavu dítěte

· projeví-li se onemocnění či náhlá nevolnost dítěte v průběhu pobytu v mateřské škole je pedagogický pracovník oprávněn telefonicky informovat zákonného zástupce, ten má povinnost si dítě okamžitě vyzvednout

· onemocní-li dítě nebo dostalo-li se do styku s infekční chorobou (spála, žloutenka, zánět spojivek, impetigo, pásový opar, neštovice), oznámí to jeho zákonný zástupce neprodleně ředitelce školy, takové dítě se může zúčastnit se pobytu v mateřské škole po doléčení a doložení dokladu od lékaře o zdravotním stavu dítěte

· o výskytu infekčního nebo parazitálního onemocnění v mateřské škole jsou zákonní zástupci informováni formou obecného písemného oznámení na viditelném místě
· dítě s pedikulózou se do kolektivu vrací až po důkladném odvšivení

· kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky, mokvavé boláky, vyrážka a podobné příznaky mohou být důvodem k dočasnému vyloučení dítěte z docházky, i když nejsou provázené teplotou
· opakované přivádění nemocného dítěte k docházce nebo zamlčování zdravotního stavu dítěte je porušováním školního řádu, mohou být patřičné důsledky

· škola se ve vzdělávání dětí průběžně zaměřuje na vytváření podvědomí dětí o ochraně vlastního zdraví i zdraví ostatních, o zdravém životním stylu, škodlivosti návykových látek, virtuální závislosti

· upevňuje návyky zdravého životního stylu (stravování, pohybové aktivity, péče o životní prostředí,…)

Za příznaky akutního infekčního onemocnění se považuje:
· průhledná rýma, která intenzivně vytéká dítěti z nosu a to i bez zvýšené tělesné teploty

· zabarvená rýma – žlutá, zelená, která vytéká dítěti z nosu a to i bez zvýšené tělesné teploty

· intenzivní kašel, který přetrvává i v klidové činnosti dítěte

· náhlý výsev vyrážky na těle, který může odpovídat planým neštovicím, 5.nemoci, 6.nemoci, syndromu ruka-noha-ústa, spále, impetigu

· průjem, zvracení

· zarudnutí očí, výtok bílého nebo zbarveného sekretu z jednoho nebo obou očí

· zvýšená teplota nebo horečka
Za příznaky parazitálního onemocnění se považuje:

· intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vši dětské nebo vajíčka vši dětské ( hnidy) ve vlasech - zjištění pohledem
· neklid, svědění v okolí konečníku, nález roupů ( roup dětský) při vykonávání potřeby na WC – zjištění pohledem

Úrazy dětí, podávání léků v mateřské škole

Úrazy

· všechny úrazy jsou evidovány v knize úrazů

· při drobném poranění dítěte během dne (odřené koleno, boule,..) učitelka zajistí dítěti  ošetření a provede zápis do knihy úrazů, s touto skutečností seznámí zákonného zástupce, který seznámení stvrdí podpisem
· v případě školního úrazu je každý zaměstnanec povinen poskytnout první pomoc popřípadě dle potřeby přivolá lékařskou pomoc
· při školním úrazu s následným ošetřením u lékaře je povinnost obou stran neprodleně úraz projednat s vedením školy  a zhotovit záznam o  úrazu  

· události týkající se zdravotního stavu dítěte či úrazu dítěte MŠ neprodleně informuje zákonného zástupce

· příčiny úrazu jsou vyhodnocovány, popřípadě okamžitě odstraněny

· všechny děti jsou pojištěny proti úrazům v době pobytu v MŠ i akcích organizovaných mateřskou školou

· při nezavinění úrazu ze strany školy úraz odškodněn není

Podávání léků

· MŠ není zdravotnické zařízení, takže léky se podávají jen ve výjimečných a odůvodněných případech
· vždy je nutný písemný souhlas rodičů a jasné pokyny od lékaře
· pedagog podává lék dobrovolně – není to jeho povinnost
· léky se nepodávají dětem nedoléčeným
· výjimkou je pravidelně užívaný lék neřešící akutní onemocnění vždy s lékařskou zprávou a doporučeným dávkováním
Pravidla pro podávání léků

Škola může podávat léky pouze při a na písemnou žádost rodičů:

chronických onemocnění (astma, alergie, epilepsie)

dlouhodobé léčby, kde je nutné dodržet pravidelný režim

akutních stavů, pokud to lékař výslovně doporučí

těžké alergie (po bodnutí hmyzem, potravinové produkty)
Písemná žádost rodičů, která obsahuje:
· jméno dítěte

· název léku

· dávkování a čas podání

· způsob podání

· dobu, po kterou se má lék podávat

· podpis rodiče

Potvrzení od lékaře
· že dítě lék potřebuje

· že je bezpečné podávat ho v kolektivu

· přesné dávkování

· případné kontraindikace

Bezpečné uložení léků
· léky musí být označené jménem dítěte
· uložené mimo dosah dětí

· v podmínkách odpovídajících typu léku (z hygienických důvodů je nelze skladovat v lednicích mateřské školy)
Pokud mateřská škola žádost rodiče o podávání léků zamítne, je rodič povinen zajistit si podávání léků sám.
Bezpečnost dětí při školních i mimoškolních aktivit pořádaných MŠ
(pobyty venku, exkurze, vzdělávací kurzy, návštěvy divadla, výstavy, výukové programy, výlety, olympiády,...)
Přesuny po pozemní komunikaci:
· přesuny dětí ve skupině a to nejvýše ve dvojstupech

· po přesuny vyhledávat bezpečná místa s nízkou frekvencí automobilové dopravy 

· skupina je zpravidla doprovázena pg.pracovníky, nebo pg.pracovníkem a pověřeným zaměstnancem, z nichž jeden je na začátku skupiny a druhý na jejím konci

· k přesunům využívat především chodníků

· vozovku přecházet po vyznačeném přechodu, v obci, kde nejsou vyznačený přechody pro chodce, převádět děti přes vozovku na přehledném a bezpečném místě

· děti nikdy samy nevstupují do vozovky, čekají na vyzvání učitelky

· používat reflexní vesty pro děti – první a poslední dvojice, používat výstražný terčík
Přesuny veřejnou dopravou:
· pomoc dospělého při nastupování a vystupování dětí v dopravních prostředcích
· nastupování a vystupování na přehledném a bezpečném místě

· zajistit každému dítěti vlastní sedačku v dopravním prostředku

· řídit se pokyny řidiče dopravního prostředku, využívat bezpečnostní pásy

· nepohybovat se za jízdy v dopravním prostředku
Pobyty dětí v přírodě: 
· využívat pouze známá a bezpečná místa

· vyhodnocování rizik terénu předem – voda, vodní plochy, přírodní překážky, silnice, prudké svahy, kluzký terén, zledovatělý terén, visící rampouchy ze střech,…

· vyhodnocování rizik výskytu nebezpečných předmětů - sklo, hřebíky, plechovky, ostré kameny,  kabely, inj.stříkačky,..

· vyhodnocování rizikových situací – hmyz, přemnožená zvířata

· stanovení jasných pravidel

· děti jsou vždy pod přímým dohledem

· skupina se nepřetržitě počítá

· při hrách a pohybových aktivitách dbát, aby děti neopustily vymezené prostranství

· nepřibližovat se k neznámým, nápadně krotkým a uhynulým zvířatům

Rozdělávání ohně: 

· jen na místě určeném pro rozdělání ohně vždy za přítomnosti člena hasičského sboru, zajistit dostatečný hasící materiál

· zajistit pohyb dětí v bezpečné vzdálenosti od otevřeného ohně, počítat se směrem větru, v blízkosti ohně neodkládat snadno vznětlivý materiál, po skončení akce dohlédnout na správné uhašení ohně

· při akcích pořádaných mateřskou školou za účasti zákonných zástupců dětí (lampiónový průvod, pálení čarodějnic, sezónní slavnosti,..) všichni dodržují stanovená pravidla bezpečnosti, se kterými jsou vždy seznámeni před každou akcí a stvrdí ji vlastnoručním podpisem

· v případě porušování stanovených pravidel bezpečnosti na akci školy, má ředitelka v zájmu ochrany ostatních, ukončit jeho účast na této akci

· při hasičském cvičení, nácvik evakuace zajišťovat bezpečnost dětí s ohledem na výše uvedené faktory
Sportovní a pohybové činnosti: 

· revize nářadí a zahradního mobiliáře

· odstranění případných překážek, které by mohly vést ke zranění

· aktivity odpovídají věku a schopnostem dětí
· prostředí je bezpečné a připravené – odstranění drobných předmětů, které by mohly vést k pádu, suchá podlaha, stav nářadí, mobiliáře školní zahrady, v obci

· jasně organizovaný prostor – jasné dráhy, zóny, směr pohybu

· přizpůsobování aktivit počasí

· jízda na koloběžkách či odstrkávadlech pouze v ochranných přilbách 

Pracovní a výtvarné činnosti: 
· zvýšený dohled při práci s ostrými a špičatými předměty – nůžky, rydla, dlátka; zatloukání hřebíků, manipulace se zahradním nářadím

· promyšlená organizace činností

· poučení v oblasti BOZ dle osnovy 1 - 4

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí

· základním prvkem před společensky nežádoucími jevy je výchovně vzdělávací působení na děti zaměřené na zdravý způsob života

· jsou vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu a ochrany osobnosti

· v rámci ŠVP jsou děti nenásilně a přiměřeně ke svému věku a schopnostem pochopit a porozumět dané tématice,  seznamovány s nebezpečím závislostí, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování, patologického hráčství
· seznamujeme s problematikou a nebezpečím omamných látek ( kouření, drogy, alkohol),

· virtuální závislosti (počítače, televize, video), patologické hráčství (automaty, karty)

· upozorňujeme na nebezpečí důvěry k cizím a neznámým lidem

· upozorňujeme  a zaměřujeme se na předcházení vandalismu, využívá příkladu okolí

· upozorňujeme na nebezpečí kriminality (krádeže, násilné chování)

· je vytvářeno příznivé klima mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a všemi zaměstnanci školy, mezi pracovníky školy a zákonnými zástupci dětí

· děti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzájemném chování, k dodržování pravidel soužití v kolektivu, učí se vyjádřit svůj názor a potřeby, a naopak přijímat odlišné názory jiných dětí

· zaměstnanci podporují psychickou pohodu dětí, dbají na rovné zacházení bez rozdílu rasy, pohlaví, národnosti, sociálního postavení, víry, atd.

· klima školy nedává podněty pro vznik šikany, případné negativní projevy řeší neodkladně, rodiče jsou informováni o projevech jejich dětí

· v rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí  provádí pedagogičtí pracovníci cílené pozorování a vyhodnocování vztahů mezi dětmi ve třídě a neodkladně řeší případné deformující se vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích

· spolupracujeme v řešení konkrétních problémů v MŠ, týkajících se patologických jevů, diskriminace a násilí, se zákonnými zástupci dětí a příslušným školským poradenským zařízením

· zjistí-li pedagogický pracovník, že ze strany zákonných zástupců či jiných rodinných příslušníků, je s dítětem nepřiměřeně zacházeno a ubližováno (nepřiměřené fyzické tresty, týrání, zanedbávání, zneužívání,...), je povinen  tuto skutečnost neprodleně oznámit, ke splnění oznamovací povinnosti není potřebný souhlas zákonných zástupců

· ve vnitřních i vnějších prostorách školy platí zákaz kouření a požívání alkoholických nápojů
      VII.  Zacházení s majetkem mateřské školy

· děti mají právo užívat zařízení školy

· po dobu vzdělávání dětí v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci i ostatní zaměstnanci, aby děti zacházely šetrně s hračkami, učebními pomůckami a dalšími vzdělávacími potřebami, vybavením a zařízením školy a nepoškozovaly ostatní  majetek školy

· zákonní zástupci pobývají ve všech prostorách mateřské školy po dobu nezbytně nutnou pro převlečení, předání či převzetí dítěte, po dobu jednání s pedagogickými pracovníky školy týkajícího se vzdělávání a výchovy dítěte, popříp. po dobu jednání z VŠJ týkajícího se stravování dětí
· po převzetí dítěte jsou zákonní zástupci zodpovědní za jeho chování a bezpečnost, dohlíží, aby nedocházelo k svévolnému poškozování majetku a vybavení školy a školní zahrady
· zákonní zástupci po převzetí dítěte neprodleně opustí areál mateřské školy

· po převzetí dítěte zákonným zástupcem již dítě nesmí z bezpečnostních důvodů používat žádné vybavení mateřské školy ani školní zahrady

· zákonní zástupci nepoužívají vybavení a zařízení školy k vlastním účelům

· zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby i další osoby, např. sourozenci, nepoškozovali v době předávání a vyzvedávání dítěte vybavení a zařízené školy
· pokud dojde k svévolnému poškození majetku školy zákonný zástupce tuto skutečnost neprodleně nahlásí kterémukoliv zaměstnanci školy

· v případě poškození majetku školy dítětem nebo zákonným zástupcem je povinen  zajistit či uhradit opravu nebo nákup nového zařízení v co nejkratším termínu
· z areálu školy je zákaz vynášet jakékoliv předměty a hračky, které jsou vlastnictvím mateřské školy

      VIII.  Zpracovávání a ochrana osobních údajů

Právo na zajištění ochrany osobních údajů

Děti a zákonní zástupci mají právo na:

· to, aby byly zpracovávány osobní údaje v souladu se zásadou zákonnosti – na základě právních předpisů, při plnění ze smlouvy, při plnění právní povinnosti správce, při ochraně životně důležitých zájmů subjektu údajů nebo jiné fyzické osoby (zejména žáci požívají vyšší ochrany), při ochraně oprávněných zájmů školy, při ochraně veřejného zájmu a zpracování osobních údajů na základě souhlasu

· ochranu osobních údajů: zajištění mlčenlivosti a ochrany před zneužitím dat, údajů a osobních údajů, se kterými zaměstnanci školy nebo smluvní strany přišli do styku;

· spolupráci s pověřencem pro ochranu osobních údajů

· přístup a opravu ke zpracovávaným osobním údajům

· podání námitky ke zpracování osobních údajů

· neposkytnutí nebo odebrání souhlasu se zpracováním osobních údajů, které nejsou zákonným požadavkem nebo oprávněným zájmem správce osobních údajů

· zpracovávání aktuálních osobních údajů

· vymazání osobních údajů po zániku účelu zpracování, odebrání souhlasu ke zpracování nebo uplynutím zákonné lhůty k jejich zpracovávání

Právo na přístup k osobním údajům

Každý subjekt údajů (zákonný zástupce dítěte) má právo na přístup k osobním údajům, které se ho týkají. Postup je následující:

· subjekt údajů má právo si podat žádost o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovávány jeho osobní údaje

· škola musí subjektu údajů poskytnout kopie zpracovávaných osobních údajů

· škola vždy dbá na to, aby žádost o poskytnutou informaci zjišťovala pouze oprávněný zájem žadatele

· škola vždy dbá na to, aby při poskytnutí informace o osobních údajích nebyly zároveň poskytnuty osobní údaje jiných osob

Právo na opravu a výmaz osobních údajů

Každý subjekt údajů (dítě, zákonný zástupce dítěte) má právo na opravu osobních údajů, 

které se ho týkají. Může se jednat o změnu adresy, jména, bydliště, telefonního čísla pod. 

Každý subjekt údajů (dítě, zákonný zástupce dítěte) má právo na výmaz osobních údajů, které se ho týkají. Tohoto práva nelze využít při zákonném zpracovávání osobních údajů jako je školní matrika, přijímací řízení apod. S těmito dokumenty je nakládáno dle spisového a skartačního řádu školy a této směrnice. Právo na výmaz nebo omezení osobních údajů se týká pouze případů, kdy subjektu údajů (zákonný zástupce dítěte) dává souhlas se zpracováním osobních údajů.

Právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů

Každý subjekt údajů (zákonný zástupce dítěte) má právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů, které se ho týkají. Tohoto práva nelze využít při zákonném zpracovávání osobních údajů jako je školní matrika, přijímací řízení apod. 

Žádost subjektu údajů vyřizuje škola bez zbytečného odkladu, nejpozději do 1 měsíce, ve výjimečných případech do 2 měsíců. Žádost nelze odepřít z technických nebo jiných provozních důvodů. Žádost vyřizuje pověřenec, ředitel školy nebo pověřená osoba. 

Souhlas ke zpracovávání osobních údajů
Zákonní zástupci dávají dobrovolný souhlas ke zpracování, shromažďování a evidencí osobních údajů, a to: jména a příjmení, fotografií, videozáznamů, data narození a děl za účelem:

· účasti na mimoškolních akcích (soutěže, reprezentace školy, výlety): po dobu akce

· prezentace školy prostřednictvím školní vitríny, nástěnky, webu školy, zpravodajích

· k poskytnutí osobních údajů nezbytných pro zajištění pojištění dětí v rámci příslušných akcí

· vedení kroniky a zaznamenání historie školy.

Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit jakékoliv změny osobních údajů mající vliv na činnost školy: jméno a příjmení dítěte, trvalé bydliště nebo kontaktní adresa, kontakt na zákonné zástupce nebo kontaktní osoby, zdravotní stav dítěte, změna okolností mající vliv na vzdělávání dítěte, apod.

Zákonným zástupcům je zakázáno:

· pořizovat zvukový a obrazový záznam osob (učitel, dětí) bez jejich svolení je v rozporu s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85);

· vyhledávat, zaznamenávat, jakkoliv získávat nebo předávat osobní údaje ostatních dětí nebo zaměstnanců škol;

· manipulovat, mazat nebo měnit osobní údaje ostatních dětí nebo zaměstnanců školy
         IX. Závěrečná ustanovení
Povinnost dodržovat tento školní řád mají děti mateřské školy, jejich zákonní zástupci, osoby pohybující se v prostorách školy a všichni zaměstnanci školy.

O vydání a obsahu školního řádu jsou všichni zaměstnanci osobně informováni a svým podpisem se zavazují k jeho dodržování.

S vybranými částmi školního řádu jsou seznámeny děti a tyto části jsou jim podány formou
přiměřenou jejich věku a rozumovým schopnostem.

Školní řád platí v celém objektu školy, včetně školní zahrady, a na akcích školy.

Školní řád je k dispozici ve vestibulu MŠ – informační nástěnka pro rodiče. 
Tento provozní řád nabývá účinnosti : 1.  9. 2025

V Královském  Poříčí    dne   27. 8. 2025

                                                         Kurcová Jiřina, ředitelka mateřské školy  



